
ส ำหรับคอมพิวเตอร์
PC / Notebook

คู่มือกำรใช้งำน
ระบบประชุมทำงไกลออนไลน์
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กำรดำวน์โหลดโปรแกรม AcuConference 9

1. เปิดเบรำว์เซอร์
Google Chrome

2. ที่ช่อง URL ให้กรอก
webv9.meetingroomonline.com

3. คลิกท่ีปุ่ม “Download”
มุมบนด้ำนขวำ

1
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4. คลิกที่ Download EXE 

5. จะปรำกฎแถบไฟล์ดำวน์โหลด
มุมล่ำงด้ำนซ้ำย ให้ดับเบิลคลิก
ที่ไฟล์ดำวน์โหลด เพื่อติดตั้ง
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กำรติดตั้งโปรแกรม AcuConference 9

1. กดปุ่ม Yes
เพื่ออนุญำตให้ติดตั้งโปรแกรม
บนคอมพิวเตอร์

2. คลิกปุ่ม

เพื่อท ำกำรติดตั้ง

3. รอจนโปรแกรมติดตั้งสมบูรณ์ 
แล้วคลิก

เป็นอันเสร็จสิ้น

1

xUser Account Control

Do you want to allow this app to make
Changes to your device?

Conference Setup

Verified publisher: Aculearn Pte Ltd
File origin: Hard drive on this computer

Show more details

Yes No



กำรเข้ำสู่ห้องประชุม ส ำหรับผู้เขำ้ร่วมประชุม

3. หน้ำ Join Meeting ให้กรอก
Invitation Code แล้วกดปุ่ม

เพื่อเข้ำร่วมประชุม

3
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1. เปิดเบรำว์เซอร์
Google Chrome

2. ที่ช่อง URL ให้กรอก
meetingroomonline.com

21

4. คลิก Start เพื่อเข้ำห้องประชุม



กำรเข้ำสู่ห้องประชุม ส ำหรับผู้ร่วมประชุม

5. คลิก Open starter เพื่อเข้ำห้อง
ประชุม

4
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6. ตั้งค่ำกล้อง ไมค์ หรือล ำโพง
หน้ำจอตั้งค่ำแสดงโดยอัตโนมัติ

7. ท ำกำรตั้งค่ำทั้งหมด 
พร้อมกดทดสอบอุปกรณ์

8. เมื่อท ำกำรตั้งค่ำเรียบร้อยแล้ว
ให้คลิกที่ปุ่ม

เพื่อเข้ำสู่ห้องประชุม



กำรเข้ำสู่ห้องประชุม ส ำหรับผู้ร่วมประชุม

9. ท ำกำรตั้งชื่อที่ใช้ในกำรประชุม
หรือ Display name

5

10. ห้องประชุมพร้อมแล้ว



ฟังก์ชันและกำรควบคมุห้องประชุม
6

:: ฟังก์ชันกำรแชร์หน้ำจอ (ต้องได้สิทธ์เป็นผู้น ำเสนอ      )

ฟังก์ชันกำรแชร์หน้ำจอของผู้เปิดห้องประชุม
วิธีกำรใช้งำน

คลิก กำรแชร์ (Share)
เลือก แชร์หน้ำจอ (Screen Share)

ภำพตัวอย่ำงกำรแชร์หน้ำจอ



บันทึกกำรประชุม

1. บันทกึกำรประชุมโดยไปที่ เมนู
ควบคุมกำรประชุม แล้วคลิก เริ่มบันทึก
กำรประชุม
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2. สำมำรถให้สิทธิผู้เข้ำประชุมท่ำน 
บันทึกกำรประชุมในห้องนั้นๆ โดย 
คลิกขวำที่ชื่อผู้เข้ำประชุม แล้วคลิก 
อนุญำติให้บันทึกกำรประชุม



บันทึกกำรประชุม

3. เมื่อคลิก หยุดบันทึกกำรประชุม จะมี 
Pop-up ให้เซฟไฟล์ คลิก เปิดโฟล์เดอร์
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4. ไฟล์จะถูกบันทึกเป็นไฟล์ โปรแกรม 
.ACMX เพื่อให้สำมำรถตัดต่อวิดีโอได้



บันทึกกำรประชุม

5. เมื่อตัดต่อเสร็จแล้วสำมำรถ Export 
เป็นไฟล์ .MP4 ได้โดยคลิก ผลิตเนื้อหำ 
เป็นไฟล์ MP4
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